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Fácatativá. Julio 2025

E§TUDIOS: PROFES¡ONAL EN MERCADEO Y PUBLICIDAD

§XFERIENCIA: De 25 a 48 meses de exper¡enc¡á profesional
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§eñor:

RUDY ANOREA LAGO§ CELY

CALLE 3e ilio. I 33 Casa Segundo Pise La Arboleda

ASUNT§: INVITAüION PARA PRESTAR sUS sERVtetOS PROFESIOI¡ALES

Respetado Señor:

EI Municipio de Facatativá está interesado en recib¡¡ su propussta para contratar ia prestación de
§erúicios profesionales, cuyos aspectos princ'pales señalamos a continuacién:

OBJETO CONTRACTUAL: PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE PROFE§IONA,LE§ PARA
REALIZAR CUBRIMIENTO NE EVENTO§ IN$NTUCIONALE§ Y GENERACóN DE
CONTENIDO INFORIIIATIYO Y AUDIOVISUAT FARA SU DIFU§ÉN EN LO§ D¡§ÍINTOS
MEDIO§ Y PLATATORMAS EN EL MARco DE L/qs E§TRATEG|AS coMUHtcActoNALEs A
CARGO DE LA OFICIHA ASESORA DE PRENSA Y COMUNICACIONES DEL MUNICIPIO DE
FACATATIVA

OBLIGAETONES ESPECÍFICA§

1. Cubrir informativamente eventos. conferenc¡as de prénsá y scth/icladés iñstitucionáles
organizadas por lás diferentes secretarías, mediáfite asistencia presencial y registro de hechos
relevantes"

?. Rodactar comuntcados ds prensa, boletines informativos y ciemás textos divulgat¡vos sobre las
accioné$, decisisnes y resultados de ia alcaldia y sus dependencias, conforme a los lineamientos
de la tlficina dé Prensá.

3. Dirigir y producir el programa denorninado 'NUESTRA CA§A SEGURA',, garantizando ta
planificación. coordinac¡én y ejecución de los contenidos de acuerdo con los linearnier¡tos
institucionales.

4. CapliJrár. editár y póstproducir materiai fotográficc y audiovisual de eventos y actividades
institucionales, garantizando calidad técnica y pertinencia para su dífusión en medios digitales y
tradicionales.

5. Organizar y entregar ai supervisor el rnateriál fotog!"áfico y áud¡ovisual generado durante los
cubr¡miÉntos y demás actividades asignadas. conforme a los formato6, medios y periodicidad
estabiecidos por el supervisor

6. Coord¡nar, tonsolidar y recopilar ia ¡nformación corespondiente a la agenda de act¡vidádes
programada§ para los fines de semana y ¡os eventos espec¡ale§, gatantizando su orgañizacián,
actusliz€cién y disBonibilidad oportuna pára los fines requeridos.

7. Brindar apoyo en la organización, protocolo y pres€ntáción de los evento$ institucionales
coo¡dinádos por lá Oficina de Prensa y Conunicaciones.

8. Mantener de manera ordenada la evidencia o nraterial que rea¡¡ce, cumpi¡enda a cabalidad con
el plan ¡nstitucional del archleo ilay 594 de ?000) y/o indicacionas de la óficina de prensa y
c0municácione§.

9. Asistir y/o apoyár ias reuniones, oapácitae¡ones o actividades institucionales de la enlidad"

f 0. Consoiidar y presentar á lravés de la platáforma SECOP lll informe de elecución ccntractual
con §us respÉütivo$ soportes y evidensiá§, de acuerdo con ,a forrna de pago, condiciDnes técnica§
y/o pr0ductos eslablecidos.

11 . Reaiizar lá entrega al supervisor dcl contrato de los documentos, estudios y demás productqs
elaborados durante la ejecución del üontrato a la entrega del informe final dei mismo en format6
digital y modilicable.
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pLrqZO §E §JECU§ION: CUATRo {4j MESES Y QUINCE (15} D|AS (§tli{ EXCEDER EL 30 DE O|CIEMBRE
DñL 2026)

VALOR §EL COIiITRAÍO; El rnunicipío esiableció el valor dÉl cont¡áto a suscribir hás13 en ta sums de
ÜIÉCINUEVE MILLONHS DO§CIENTOS §ET§NTA Y OCHI} MIL PE§OS MICTE ($19.278.000)

FORMA O§ PA§O: La Alealdia Municipal de Facatativá pagará al ¿onlratista la suma ¡le DTECINUEVE
hdltLONES DOSCIÉNTOS SETHNTA Y OCH0 MIL PÉSOS M/CTE (g1§.278.000) esta de ta sisuiente fonl.rál

a.) CUATR() {04} pagos iguales mensuales vencidos por la sunra de CU¡.TRO MIL.LONES
rlosctÉNTOS ocHENTA y óuA]-R0 h¡fL pEsos {$4.284.0ü0).b.) t,N {1) pago ¡rensual vencidÚ por la §un}a dé DOS MILLONES CIENTO CUAREN'IAy üC|§
¡j¡|. F§sOS ¡/VCTE ($2.142.000), conespondientes a los días restanies pü!. remunerar, esto
es quince {15) días.

Adjuntamos el estudio previo pa(á si; conoc¡miento, Ia propuesta econóffiea, no podrá superar ei
val6r esiirnádo pám el contrato que se pretende celeilrár.

Fara los efectos def proceso de contrátación. ál dar respuesta positiva a esta invitáción, autoriza a
ia Alcaldía Muricípat de Facatat¡vá de nlanera iibre, expresa o inequívoca a consultar bases de
dátos y á verificar la información y documentos sumin¡strados para la elaboración y *uscripción del
contraló rJe prestación de servicios, así como *l cargue sirr confidencialidad en el Sistema
Eleatrónico para la Contrataeión Púb¡ica SECOP ll de los dócumentos anexados con su propue$ia.

OOCUMENTO§ QUE ÜEBE ANEXAR A LA PROP{JE§TA:

1. PropL¡esta
2. Aaja de vida de la funclón publica
3. Copia Cédula de ciudadanfa
4" Copia llbreta militar (Según apliquei
§. Rut
0. Certificado de antecedentes fissales
7. Certificadode antecedentesdisciplinsrio§
8. Certificado de antÉcedentÉs jüdiciales.
§. Consulta inhabilidedes - délitós sexuales cométidos eontrá méñsre$ de trB áñO§. Ley 1g1g

de 2018. {Segúñ aplique}
10. Certificado Regi$trü Nacional de Medidas Cc¡rrectivas
1 1. Certíficado reg¡stro deudoros alimentarios morosos.
'i2. Cert¡ficaüón de af¡liación a EP§.
13. Certifrcac¡ón afihac¡on penstones
1d,. Examen pre ocupacionat
15" Üertificáción bancar¡á
16. Soportes de esludios
17. TarjÉta profesional - certif¡cádos de sntecédqntes profesioñales {$¡ áplicá)
18. Soportes de experienc¡a conforme perfil reqüeric,o
19. Registro como proveedor en secop ii

Cordialrneñté,

TDITSON IUTUAGA
dé Prénrá y Cómuñ¡ráciüne§

Prryecto; Meii¡sa Día¿ Gare ia (Contratista OAPC)
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Facatativá, julio 2026 
 

EDITSON CHACÓN ZULUAGA 
Jefe Oficina de Prensa 
Alcaldía de Facatativá 
 

Referencia: Entrega propuesta contrato prestación de servicios de profesionales 
 
Respetado Doctor:  
 
Por medio de la presente me permito hacer entrega formal de una propuesta para prestación de 
servicios cuyo objeto es: PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE PROFESIONALES PARA REALIZAR 
CUBRIMIENTO DE EVENTOS INSTITUCIONALES Y GENERACIÓN DE CONTENIDO 
INFORMATIVO Y AUDIOVISUAL PARA SU DIFUSIÓN EN LOS DISTINTOS MEDIOS Y 
PLATAFORMAS EN EL MARCO DE LAS ESTRATEGIAS COMUNICACIONALES A CARGO DE 
LA OFICINA ASESORA DE PRENSA Y COMUNICACIONES DEL MUNICIPIO DE 
FACATATIVÁ.. 
 

ESTUDIOS: PROFESIONAL EN MERCADEO Y PUBLICIDAD 

EXPERIENC
IA: 

Anexo soportes donde se evidencia la siguiente experiencia  

ENTIDAD Y/O 
EMPRESA 

LABOR/OBJETO CONTRATO 
FECHA DE 
INICIO 

FECHA DE 
TERMINACION 

EXPERIENCIA EN 
MESES  

SECRETARIA DE 
INTEGRACION 
REGIONAL DEL 
DEPARTAMENTO DE 
CUNDINAMARCA 

PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA 
GESTION DE RELACIONAMIENTO CON 
LAS PROVINCIAS Y MUNICIPIOS DEL 
DEPARTAMENTO PARA LOS 
PROYECTOS DE ASOCIATIVA 
TERRITORIAL. 

2/02/2022 20/12/2022 

10,0 

ALCALDIA DE 
FACATATIVA  

CONTRATAR LA PRESTACION DE 
SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL 
DISEÑO Y EJECUCION DE UN PLAN DE 
COMUNICACIONES INSTITUCIONAL, 
ABARCANDO ESTRATEGIAS DE 
DIFUSION DE MENSAJES, CLAVES Y 
CANALES DE COMUNICACIÓN PARA 
FORTALECER LA IMAGEN DE LA 
ORGANIZACIÓN  

4/03/2024 3/08/2024 

4,0 

CONCEJO 
MUNICIPAL DE 
FUSAGASUGA  

PRESTAR SERVICIOS 
PROFESONALES PARA LA 
IMPLEMENTACION DE ACCIONES DE 
MERCADEO COMO INSTRUMENTO DE 
COMUNICACIONES DEL CONCEJO 
MUNICIPAL DE FUSAGASUGA 

23/02/2023 22/12/2023 

9,0 

ALCALDIA DE 
FACATATIVA  

CONTRATAR UNA PERSONA NATURAL 
PARA QUE REALICE EL PROCESO DE 
DIFUSION DE LA POLITICA PUBLICA DE 
MUJER Y GENERO, LAS ACTIVIDADES 
IMPLEMENTADAS DESDE EL 
PROGRAMADA DE DISCAPACIDAD Y 
EL ACOMPAÑAMIENTO TRANSVERSAL 
DE LOS DEMAS PROGRAMAS DE LA 
SECRETARIA DE DESARROLLO 
SOCIAL DEL MUNICIPIO DE 
FACATATIVA.  

28/02/2025 6/09/2025 

6,0 

TOTAL DE TIEMPO EN MESES  29,00 
 

 
 
 
 



1. Cubrir informativamente eventos, conferencias de prensa y actividades institucionales
organizadas por las diferentes secretarías, mediante asistencia presencial y registro de hechos
relevantes.
2. Redactar comunicados de prensa, boletines informativos y demás textos divulgativos sobre las
acciones, decisiones y resuftados de la alcaldía y sus dependencias, conforme a los lineamientos
de la 0ficina de Prensa,
3. Dirigir y producir ei programa denominado .NIUESTRA CASA SEGURA", gararrtizando ta
planificación. coordinación y ejecución de los contenidos de acuerdo con los lineamientos
institucionales.
4. Capturar, editar y postproducir material fotográfico y audiovisual de eventos y actividades
institucionales, garantizando calidad tácnica y pertinencia para su difusién en medios digitales y
tracJicionales.
5. Organizar y entregar al supervisor el material fotográfico y audiovisuai generado dt¡rante los
cubrimientos y demás actividades asignadas, conforme a los formatos, medios y perio<Jicidad
establecidos por el supervisor.
6. Coordinar, consolidar y recopilar ia información correspondiente a la agenda de actividades
programadas para los fines de semana y los eventos especiales, garantizando su organización,
actuaiización y disponibilidad oportuna para los fines requeridos.
7" Brindar apoyo en la organización, protocolo y presentacién de los eventos institucionales
coordinados por la Oficina de Prensa y Comunicaciones.
L Mantener de manera ordenada ia evidencia o material que reafice, oumpliendo a cabalidad con
el plan instítucional del archivo (Ley 594 de 2000) y/o indicaciones de la oficina de prensa y
comunicaciones.
9. Asistir ylo apoyar las reuniones, capacitaciones o actividades institucionales de la entidad.
10. Oonsolidar y presentar a través de la plataforma §ECOF li; informe de ejecución contractual
con sus respectivos soportes y evidencias; de acuerdo con la forrna de pago, condiciones técnicas
ylo productos estableerdos.
11. Realizar la entrega ai supervisor del contrato de los documentos, estudios y demás pnoductos
elaborados durante la ejecución del contrato a ia entrega del informe final del mismo on formato
digitaly modificable.

PLAZO DE EJECUCION: CUATRO (4) Í\TESES Y QUiNCE (1s) DIAS (Sll.l EXCEDER EL 30 DE DICIEMBRE
DEL 2026)
VALOR §EL CONTR.ATO: El munlcipio estableció el valor del contrato a suscribir hasta en la suma de
DIECINUHVE MILLONES DOSCIENTO§ SETENTA Y OCHCI MIL PESOS M/CTE ($19"278,000)
FORMA DE PAGO: La Alcaldía Municipal de Facatativá pagará al mntratista la suma de DIECINUEVE
MILLONES DO$CIENTOS SETENTA Y CICHO MIL PESOS M/CITE ($1S.278.000) esto de la siguiente forma:

a.) CUATRO (04) pagos iguaies mensuales vencidos por la suma de CUATRO MILLONES
ÜOSCIENTOS OCHENTAY CUATRO MIL PESOS ($4.284,O00),

b.) UN (1) pago rnensual vencido por la suma de DOS MILLCINES CTENTO CUARENTA Y DOS
MIL PESOS MICT§ (S2"142.000), correspondientes a los dias restantes por remuneral esto
es quince (15) días.

Atentamente,

ü.C. 1.070^970.708 de Facatativá.
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CONTRALORÍA
GENERAL DE LA REPÚBLICA

LA CONTRALORÍA DELEGADA PARA RESPONSABILIDAD FISCAL,

INTERVENCIÓN JUDICIAL Y COBRO COACTIVO

CERTIFICA:

Que una vez consultado el Sistema de Información del Boletín de Responsables Fiscales 'SIBOR', hoy lunes 06 de

julio de 2026, a las 17:36:22, el número de identificación, relacionado a continuación, NO SE ENCUENTRA

REPORTADO COMO RESPONSABLE FISCAL.

Tipo Documento

No. Identificación

Código de Verificación

Cédula de Ciudadanía

1070970708

1070970708260706173622

Esta Certificación es válida en todo el Territorio Nacional, siempre y cuando el tipo y número consignados en el

respectivo documento de identificación, coincidan con Jos aquí registrados.

De conformidad con el Decreto 2150 de 1995 y la Resolución 220 del 5 de octubre de 2004, la firma mecánica aquí

plasmada tiene plena validez para todos los efectos legales.

Generó: WEB

HERNÁN GUILLERMO JOJOA SANTACRUZ
Contralor Delegado

Con el Código de Verificación puede constatar la autenticidad del Certificado.
Carrera 69 Ño. 44-35 Piso 1. Código Postal 111071, PBX 5187000 - Bogotá D.C

Colombia Contraloría General NC, BOGOTÁ, D.C.

CGR
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PROCURADURÍA
GENERAL DE LA NACIÓN

COLOMBIA

CERTIFICADO DE ANTECEDENTES

CERTIFICADO ORDINARIO

No. 299005395

PIB

17:35:20

Hoja 1 de 01

Bogolá DC, 06 de julio det 2026

La PROCURADURIA GENERAL DE LA NACIÓN certifica que una vez consultado el Sistema de Información de Registro de Sanciones e Inhabilidades

(SIRI), el(la) señor(a) RUDY ANDREA LAGOS CELY identificado(a) con Cédula de ciudadanía número 1070970708:

NO REGISTRA BANCIONEG NI INHADILIDADEO VIGENTEO

ADVERTENCIA: La certificación de antecedentes contiene las anotaciones de las sanciones o inhabilidades que se encuentren vigentes. Cuando se

trate de nombramiento o posesión en cargos que exijan para su desempeño ausencia de antecedentes, se certificarán todas las anotaciones que

figuren en el registro. Anterior, de acuerdo a los incisos 30. y 40. del articulo 238 Ley 1952 de 2019.

NOTA: El certificado de antecedentes disciplinarios es un documento que contiene las anotaciones e inhabilidades generadas por sanciones penales,

disciplinarias, inhabilidades que se deriven de las relaciones contractuales con el estado, de los fallos con responsabilidad fiscal, de las decisiones de

pérdida de investidura y de las condenas proferidas contra servidores, ex servidores públicos y partículares que desempeñen funciones públicas en

ejercicio de la acción de repetición o llamamiento en garantía. Este documento tiene efectos para acceder al sector público, en los términos que

establezca la Constitución Politica y la ley particular o demás disposiciones vigentes. El Sistema SIRI reporta como antecedentes solamente las

sanciones con debida ejecutoria recibidas de las autoridades nacionales colombianas. En caso de nombramiento o suscripción de contratos con el

Estado, es responsabilidad de la Entidad, validar la información de antecedentes del aspirante en la página web:

https://www.procuraduria.gov.co/Pages/certificado-antecedentes.aspx

Maunl an
Mario Enrique Castro González

Jefe División de Relacionamiento Con El Cludadano (C)

ATENCIÓN:

ESTE CERTIFICADO CONSTA DE 01 HOJA(S), SOLO ES VALIDO EN SU TOTALIDAD. VERIFIQUE QUE EL NUMERO DEL CERTIFICADO SEA EL MISMO EN

TODAS LAS HOJAS,

División de Relacionamlento con el Ciudadano.

www.procuraduría.gov.co Ο Carrera 5 No. 15-60 Piso 1; Pbx 5878750

ext. 13170; Bogotá D.C.
Linea gratuita 018000910315
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